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CAPO 1

NORME GENERALI

ART. 1 - OGGETTO

1. Il presente regolamento disciplina le modalitd di esercizio ed
i casi di esclusione del diritto di accesso ai documenti ammini-
nistrativi e, in generale, alle informazioni di cui & in possesso
l'Amministrazione al fine di assicurare 1la trasparenza e la
pubblicita dell'attivitd amministrativa dell'ente, in attuazione
dei principi dettati dalla legge 7 agosto 1990, n. 241.

2. Il diritto di accesso & esercitato da parte di chiunque vi
abbia un interesse personale concreto per la tutela di situazioni
guridicamente rilevanti mediante visione ed estrazione di copia
dei documenti amministrativi, nei modi e con i limiti indicati
dal presente regolamento.

3. 8i considerano situazioni giuridicamente rilevanti:
diritto soggettivo;

-~ interesse legittimo;

~ interesse pubblici o diffusi.

4. 51 intende per documento amministrativo ogni rappresentazione
grafica, registrazione su nastri oppure di qualunque altra spe-
cie, dei provvedimenti amministrativi nonché di ogni atto, anche
interno, formato o comuque utilizzato ai fini dell'attivita

amministrativa.

5. 81 considerano atti interni soggetti a visione quelli che
formano parte essenziale della procedura di emanazione del docu-

mento amministrativo.

6. 81 considerano atti interni non soggetti a visione, quelli
puramente facoltativi e privi di rilevanza autonoma esterna.

7. L'accoglimento della richiesta di accesso a un documento
comporta anche la facoltd di accesso agli altri documenti nello
stesso richiamati ed appartenenti al medesimo procedimento, ossia
qualli che formano parte integrante e sostanziale dello stesso,
fatte salve le eccezioni di legge e di regolamento. (art. 5 -
comma 3 - D.P.R. 352/1992). _



CAPO II

VISIONE DEI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
ART. 2 — DIFFERIMENTO

1. L'accesso dei documenti richiesti pud essere differito -
mediante comunicazione scritta - sino a quando la conoscenza di
essi possa impedire o gravemente ostacolare lo svolgimento
dell'azione amministrativa od anche solo compromettere il buon
andamento (combinato disposto dell'art. 24 - comma 6 - legge
241/90 e art. 7 D.P.R. 352/1992).

2. In particolare si differisce 1'accesso, fintantoché le relati-
ve procedure saranno in corso, dei seguenti documenti:

a) atti relativi a selezioni per assunzione di personale;

b) atti relativi a gare e trattative per 1'aggiudicazione di
appalti e forniture;

c) atti normativi, amministrativi, generali, di pianificazione di
di programmazione (art. 13 legge 241/90);

d) atti istruttivi di procedimenti disciplinari.
3. Le procedure si intenderanno concluse, rispettivamente quando:

a) sard stato adottato l'atto deliberativo di approvazione della
graduatoria finale;

b) sarad stato adottato il provvedimento finale e/o atto delibera-
tivo di aggiudicazione delle gare o di assegnazione delle forni-

ture;

c) sara stato adottato l'atto deliberativo di attuazione;

d) sara stato emesso il provvedimento disciplinare.

ART. 3 - ESCLUSIONI

1. Sono esclusi dal diritto alla visione:

- gli atti preparatori, le proposte, i pareri, i verbali, gli
studi, le relazioni relativi a documenti amministrativi dell'ente
e non citati quale parte integrante e sostanziale degli stessi;

- gli atti di gestione del personale, quando dagli stessi risul-
tino esclusivamente o prevalentemente dati o notizie afferenti la
sfera privata del singolo (dati anagrafici, patrimoniali, di



adesione o appartenenza a 00.8S., associazioni ecc.);

- gli attl depositati nei fascicoli giudiziari, la cul esibizione
debba aver luogo in base ad apposite norme processuali;

- opere dell'ingegno, acquisite a seguito di appalto concorso;

- pareri o consulenze richiesti ed ottenuti dall'ente, rispetto
al quali é da tutelare la posizione del professionista estensore;
~ 1 documenti che riguardano la vita privata o la riservatezza di
persone fisiche, giuridiche, di gruppi, di imprese ed associazio-
ni con riferimento dell'interesse finanziario, professionale,
sanitario, epistolare industriale e commerciale di cui siano in
concreto titolari;

— atti meramente interni privi di rilevanza autonoma esterna;

~ atti istruttori del procedimento disciplinare, sino a quanto la
riservatezza sia funzionale alle indagini in corso;

- preventivi atti predisposti da imprese e ditte, quanto possono
risultare di pregiudizio per la regolarita delle procedure cui
ineriscono e per interessi commerciali.

2. Quanto sopra garantendo, per altro, agli interessati la visio-
ne degli atti relativi a procedimenti amministrativi, la cui
conoscenza sia necessaria per curare o per difendere i loro
interessi giuridici (art. 24, comma 2 - lettera d), legge

241/90).

ART. 4 - ACCESSO INFORMALE

1- Il diritto di accesso si esercita in via informale mediante
richiesta, anche verbale, al responsabile del procedimento inte-
ressato.

2. I1 richiedente deve indicare gli estremi del documento oggetto
della istanza ovvero gli elementi che ne consentano 1'individua-
zione; il documento (o gli elementi) deve essere indicato in modo
tale che il reperimento sia attuabile come compito di archivbio,
dovendosi escludere (anche in forza della decisione n. 1504/92
del Consiglio di Stato) ogni obbligo d'indagine da parte del
responsabile del procedimento preposto per individuare il docu-
mento o 1 possibili documenti.

3. L'interessato deve, inoltre, specificare e, ove occorra,
comprovare l'interesse connesso all'oggetto della richiesta, far
constare della propria identita e, ove occorra, dei propri poteri
rappresentativi (punto 2 - art. 3 - D.P.R. 352/1992).

4. Salvo le eccezioni di cui al primo comma del successivo arti-
colo la richiesta, esaminata immediatamente e senza formalita, é
accolta mediante 1indicazione della pubblicazione contenente le
notizie, esibizione del documento, estrazione di copie, ovvero
altra modalita idonea (punto 3 - art. 3 - D.P.R. 352/1992).



5. La richiesta, ove provenga da una pubblica amministrazione, é
presentata dal titolare dell'ufficio interesato o dal responsabi-
le del procedimento amministrativo (punto 4 - art. 3 - D.P.R.

352/1992.

6. Ove la richiesta sia irregolare o incompleta, il responsabile
del procedimento, entro 10 giorni, & tenuto a darne tempestiva
comunicazione al richiedente con raccomandata con avviso di
ricevimento od altro mezzo idoneo ad accertare la ricezione.

7. Il termine del procedimento ricomincia a decorrere dalla
presentazione della richiesta perfezionata.

ART. 5 - ACCESSO FORMALE

1. Qualora non sia possibile 1l'accoglimento immediato della
richiesta in via informale, ovvero sorgano dubbi sull'identita
del richiedente, sulla sua legittimazione, sui suoi poteri rap-
presentativi, sulla sussistenza dell'interesse alla stregua delle
informazioni e delle documentazioni fornite sull'accessibilita
del documento, il richiedente & invitato a presentare instanza
formale al responsabile del procedimento (punto 1 - art. 4 -
D.P.R. 352/1992.

2. Il richiedente pud sempre presentare istanza formale, anche al
di fuori del caso contemplato al comma 1, avvalendosi dell'appo-
sito modulo predisposto dall'amministrazione, di cui all'allegato
HA” . .

3. Al procedimento di accesso formale si applicano le disposizio-
ni contenute nei commi da 2 a 7 del precedente art. 4.

4. Il responsabile del procedimento adotta il provvedimento di
competenza entro i successivi 15 giorni.

5. Qualora non sia possibile rispettare tale termine, il respon-
sabile del procedimento ne da comunicazione scritta all'interes-
sato specificandone i motivi, Resta, comunque, fissato in 30
giorni il termine perentorio di cui al successivo art. 15 del
presente regolamento.

6. Ove ritenga di non autorizzare la visione di un documento ai
sensi del precedente art. 3, il responsabile del procedimento
deve darne risposta scritta e motivata al richiedente entro 30
giorni decorrente dalla data di ricezione della richiesta al
protocollo dell'ente o dalla data della richiesta perfezionata,
nel caso di sua irregolarita.

7. I documenti richiesti sono posti a disposizione del richieden-
te nei giorni e negli orari che verranno al riguardo fissati,
presso la sede dell'ente, dal responsabile del procedimento.



ART. 6 — MODALITA' DI CONSULTAZIONE

1. Referente per 1l'accesso é& il responsabile del procedimento
competente a formare l'atto o a detenerlo stabilmente.

2. La consultazione dei documenti ottenuti in visione deve essere
effettuata alla presenza del responsabile del procedimento o
altro dipendente dallo stesso delegato.

3. Tutti documenti visionati devono essere restituiti nello
stesso stato in cuil sono stati consegnati.

4. E' fatto divieto di asportare dall'ufficio il documento, anche
solo temporaneamente.

5. L'interesato pud trascrivere in tutto o in parte il documento
preso in visione o pud farsi accompagnare da altra persona.

6. Il responsabile del procedimento prenderd nota della avvenuta

consultazione sull'apposito registro messo a disposizione
dall'Amministrazione dell'ente, indicando le generalitd e la data

della consultazione medesima.
CAPO III

RILASCIO COPIA

art. 7 - OGGETTO

Sono soggetti alla disciplina del presente capo i documenti
amministrativi dell'ente (art. 22 - comma 1 - legge 241/1990) e
di cui all'art. 1 del presente regolamento.

ART. 8 - ESCLUSIONI

1. Non pud essere rilasciata copia dei documenti di cui al prece-
dente art. 3.

2. Quanto sopra garantendo, peraltro, agli interessati il rila-
scio di copie degli atti relativi ai procedimenti amministrativi,
la cui conoscenza sia necessaria per curare o per difendere i
loro interessi giuridici (art. 24 e II lettera d) legge 241/90).

ART. 9 - RICHIESTA DI COPIA

1. Per il rilascio di copia dei provvedimenti di cui al preceden-
te art. 7, 1 soggetti interessati devono presentare istanza



scritta in carta libera al responsabile del procedimento.

2. L'istanza deve contenere 1'indicazione precisa del provvedi-
mento richiesto, deve indicare le generalitd complete del richie-
dente, la sua residenza, numero telefonico se in possesso e le
motivazioni della richiesta.

ART. 10 - RILASCIO DI COPIA

1. Referente per il rilascio di copie & il responsabile del
procedimento. '

2. Il rilascio di copie, nei termini di legge, sara a cura del
responsabile del procedimento il quale, su richiesta degli inte-
ressati, potra procedere alla necessaria autenticazione.

3. Le copie informi sono rilasciate in carta libera.
Le copie conformi all'originale sono rilasciate previa apposizio-
ne della marca da bollo.

4. Le copie delle deliberazioni, per osservare la conformita
all'originale dovranno sempre essere autenticate dal segretatio

dell'ente come pure contratti da lui rogati.

ART. 11 - RIMBORSO SPESE PER COPIE

1. Per il rilascio di copie dei provvedimenti adottati o degli
allegati (che formino parte integrante e sostanziale) & dovuto il
rimborso delle relative spese nelle seguenti misure:

- copie fotostatiche nella misura stabilita dal decreto del
Presidente del Consiglio dei Ministri 24.06.1976, come aggiornato
con D.M. 09.05.1990:

a) per facciata per riproduzioni fino al formato di cm. 21x29,7=
£. 250;

b) per formati superiori= £. 400;

2. Per la riproduzione di atti o documenti per cui si debba
avvalere di ditte esterne specializzate, verra chiesto il rimbor-
so della spesa sostenuta cosi come documentate da fattura.

3. Gli importi di cui sub a) e b) vengono aggiornati automatica-
mente, di anno in anno, in base all'indice ISTAT con arrotonda-

mento alle £. 50 superiori.



ART. 12 - RIMBORSO DIRITTI DI RICERCA E VISURA

Per ogni provvedimento di cui viene richiesta copia deve essere
corrisposto a titolo di rimborso spese, per soli costi di ricerca

e visura, l'importo & di £. 10.000.
(L'importo viene aggionato automaticamente, di anno in anno, in
base all'indice ISTAT con arrotondamento alle £. 50 superiori).

ART. 13 - ACCESSO ALLE INFORMAZIONI ED AGLI ATTI
DA PARTE DEI CONSIGLIERI

1. I Conisglieri del Comune di Diano Marina hanno diritto ad
ottenere dagli uffici tutte le notizie e le informazioni in loro
possesso utili all'espletamento del loro mandato, secondo quanto
dispone l'art. 31 ~ comma 5 - della legge 142/1990.

2. I Consiglieri del Comune di Diano Marina hanno diritto di
accesso agli atti dell'ente, esclusi quelli riservati per legge o
regolamento, in conformita all'art. 7 - comma 3 -~ della legge
142/1990 ed all'art. 24 della legge 241/1990.

3. I Consiglieri del Comune di Diano Marina hanno diritto di
ottenere copie degli atti e dei documenti necessari per 1l'esple-
tamento del mandato elettivo.

4. Il rilascio delle copie richieste se avviene mediante 1'uti-
lizzo dei mezzi di riproduzione in dotazione all'ente é gratuito.

5. I Consiglieri del Comune di Diano Marina sono tenuti al segre-
to nei casi specificamente stabiliti dalla legge.

6. L'esercizio dei diritti di cui al 1° e 2° comma del presente
articolo & effettuato dai Consiglieri richiedendo direttamente le
informazioni e la consultazione degli atti al responsabile del
procedimento preposto.

ART. 14 - RILASCIO DI COPIE DEGLI ATTI E DOCUMENTI
AT CONSIGLIERI

1. I Consiglieri del Comune di Diano Marina, a seguito di motiva-
ta richiesta scritta in carta libera nella quale indicano le
finalita d'uso all'esercizio del loro mandato, hanno diritto al
rilascio di copia di deliberazioni del Consiglio Comunale della
Giunta Comunale con i1 relativi allegati, di verbale delle commis-
sioni, dei bandi e-dei verbali di gara, di ordinanze emesse dal
Sindaco, di petizioni presentate dai cittadini, di richieste e
proposte avanzate dagli organismi di partecipazione. Ogni altro



documento non escluso dal presente regolamento & da disposizioni
di legge.

2. In caso di richiesta di riproduzione di atti o documenti per
cul ci si debba avvalere di ditte specializzate esterne all'ente,
verra chiesto al Consigliere il rimborso della spesa sostenuta
cosl come documentata da regolare fattura.

3. La richiesta delle copie di cui ai precedenti commi & rivolta
al responsabile del procedimento.

4. Il rilascio di copie avviene contestualmente alla richiesta in
tutti i casi in cui la stessa abbia come oggetto singoli atti di
immediata reperibilitd e riproducibilitd e quando .cid non compor-
ta difficoltd organizzativa e temporale all'ufficio preposto.

5. Nel caso in cui risulti oggettivamente impossibile evadere
immediatamente la richiesta o qualora sorgano dubbi circa 1'acco-
glimento della stessa, il rilascio delle copie avviene entro otto
giorni lavorativi successivi.

6. Le copie sono rilasciate in carta libera con espressa annota-
zione che il loro uso é limitato all'esercizio dei diritti elet-
torali connessi alla carica di Consigliere.

CAPO IV

DISPOSIZIONE FINALI

ART. 15 -~ TEMPI PERENTORI PER L'ESPLETAMENTO DELL'ISTRUTTORIA

Il procedimento di accesso deve concludersi entro il termine
perentorio di giorni TRENTA, decorrenti dalla data di ricezione
della richiesta e dalla data di presentazione della richiesta
perfezionata, nel caso di richiesta originaria irregolare.



ALLEGATO "A"

OGGETTO: richiesta di accesso.

Il SOttOSCritto oo ievovionoecoeacosocenasscocssoeoonnssscssse .
NALO @ . .covovvoconosnsoscssvessas T
residente a .....oc0e0000000 000000 Via i eevsooeos e s ecesneo s e
telefono .....coveeveencs

per 1 seguenti motivi ......ii.iiiiiiiii ittt e cheeesae

a) personalmente

b) accompagnato dal Sig. c..eeeieeerercacacioncenoons chetieeees

e di estrarne copia
a) in carta semplice

b) autenticata

Si impegna a corrispondere le relative spese e diritti, come da
regolamento.



Comune di Diano Marina

PROVINCIA DI IMPERIA

VERBALE DI DELIBERAZIONE
DEL CONSIGLIO COMUNALE N° 12

Numero di prot.:

OGGETTO: MODIFICA DELL’ART. 14 DEL REGOLAMENTO “PER L’ESERCIZIO
DEL DIRITTO DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI”, APPROVATO DAL
CONSIGLIO COMUNALE IL 26.08.1997, IN OSSEQUIO ALLE MODIFICHE DI
INDIRIZZO POLITICO E POTERI GESTIONALI DISPOSTE CON L’ART 14 D.LGS.
165/2001 — PROPOSTA DI INIZIATIVA DEL GRUPPO CONSILIARE “DIANOC TI AMO”.

Nell’anno DUEMILADUE addi UNDICI del mese di
MARZQO alle ore 21:00 nella sala delle adunanze
consiliari, convocato per frattazione argomento O.d.G.
con avvisi scritti e recapitati a norma di legge, si é
riunito, in sessione straordinaria ed in seduta pubblica
di 1° convocazione, il CONSIGLIO COMUNALE, del
quale sono membri i signori:

NOMINATIVO PRESENTE | ASSENTE

BASSO ANGELO
GRECO MARCO
SURACE DOMENICO

AL BEIK AHMAD
NOVARO MASCARELLO PIETRO
CALCAGNO ANTONIO
MURATORIO MONICA
CANONERO LUIGI
BREGOLIN FRANCESCO
MANITTA BRUNO
GAGGERO ROBERTO
SAGUATO GIACOMO
SCIOLLI BERNARDINO
BATISTOTTI FIORENZO
MARINO EDOARDO
TARABLE GIUSEPPE
NOVARO ELIO

T I i i o S o R T

TOTALE 1

—_—
N

Il Consigliere Monica Muratorio, assente giustificato
Assiste quale segretario il Piero FAVA

Essendo legale il numero degli intervenuti, il Sig.
BASSO ANGELO nella sua qualitd di Presidente
assume la presidenza e dichiara aperta la seduta per la
trattazione dell’oggetto sopra indicato.

ATTESTATO DI PUBBLICAZIONE

Il sottoscritto Segretario Comunale attesta che la
presente deliberazione, a norma dell'art. 127 del T.U.
D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 ¢ stata pubblicata all'Albo
Pretorio del Comune il giorno
e vi rimarra per 15 giorni consecutivi.

Diano Marina, li

11 Segretario Comunale

INVIATA AL CO.RE.CO.

N° di protocollo:
Data:

DATA DI RICEVUTA DA PARTE DEL CO.RE.CO.

Data:



OGGETTO: Modifica art. 14 del Regolamento Comunale “per ’esercizio del diritto
di accesso ai documenti amministrativi”, approvato dal Consiglio Comunale il
26.08.1997, in ossequio alle modifiche di indirizzo politico e poteri gestionali
disposte con I’art. 14 D.Lgs. 165/2001 — proposta di iniziativa del Gruppo Consiliare
“Diano ti Amo”.
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IL CONSIGLIO COMUNALE

Il Consigliere Marino richiama ’art. 14 del Regolamento relativo all’esercizio del
diritto di accesso ai documenti amministrativi, il quale perd non prevede il rilascio
delle determinazioni dei Responsabili dei Servizi ai Consiglieri Comunali: occorre
pertanto aggiornare tale articolo con le modifiche legislative nel frattempo
intervenute estendendo il diritto di acceso dei Consiglieri anche alle determinazione
dei Responsabili dei Servizi per consentire loro 1’espletamento del mandato;

Prende la parola il Direttore Generale per chiarire che D’art. 14 prevede gia il
diritto dei Consiglieri di ottenere i provvedimenti dirigenziali (“ogni altro documento
non escluso dal presente regolamento e da disposizioni di legge”);

Tale diritto — prosegue il Direttore Generale — pud essere negato solo quando la
richiesta sia avanzata per il soddisfacimento di fini privati, o con il solo scopo di
creare molestie oppure si riferisca a documentazione particolarmente corposa o
complessa e trova la sua disciplina nel vigente art. 24 del Regolamento Consigliare;

Occorre pertanto — termina il Direttore Generale — apportare le necessarie correzioni
togliendo il punto, oggetto di errore, nel 1°comma dell’art. 14 tra le parole
“partecipazione. Ogni”.

VISTO il parere in atti, richiesto ed espresso ai sensi dell’art. 49 del T.U. D.Lgs.
267/2000 del responsabile del servizio, Sonia BRACCO “favorevole sotto il profilo
della regolarita tecnica. II diritto di accesso attribuito dalla normativa ai Consiglieri
Comunali nell’espletamento del mandato consiliare puo essere negato solo qualora la
richiesta sia avanzata per il soddisfacimenti di fini privato o con il solo scopo di
recare molestia, oppure si riferisca a documentazione particolarmente corposa e
complessa.

Il diritto del consigliere ad ottenere i provvedimenti dei dirigenti, stabilito dalla
legislazione vigente, & anche sancito dallo stesso art. 14 che si intende modificare.
(“Ogni altro documento non escluso dal presente regolamento e da disposizioni di
legge”);



Ci0 posto, il Consiglio Comunale ad unanimita da atto che il testo corretto dell’art. 14
comma 1° del Regolamento per I’esercizio del diritto di accesso ai documenti
amministrativi, approvato con atto consiliare del 26.08.1997 n. 25 risulta essere il
seguente:
ART. 14
RILASCIO DI COPIE DEGLI ATTI E DOCUMENTI AI CONSIGLIERI

1. I Consiglieri del Comune di Diano Marina, a seguito di motivata richiesta scritta in
carta libera nella quale indicano le finalita d’uso all’esercizio del loro mandato, hanno
diritto al rilascio di copia di deliberazioni del Consiglio Comunale della Giunta
Comunale con i relativi allegati, di verbale delle commissioni, dei bandi e dei verbali
di gara, di ordinanze emesse dal Sindaco, di petizioni presentate dai cittadini, di
richieste e proposta avanzate dagli organismi di partecipazione, ed ogni altro
documento non escluso dal presente regolamento e da disposizioni di legge”.

IL PRESIDENTE IL SEGRETARIO GENERALE
-Roberto GAGGERO- -Dott. Piero FAVA-



